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Российская Федерация
Челябинская область

Администрация Вандышевского сельского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от     « 24» декабря  2014г.                                                                                   д.Вандышевка

№   25

Об утверждении Порядка сообщения лицами, 
замещающими муниципальные должности, 
муниципальными служащими, работниками, 
чьи должности не отнесены к должностям 
муниципальной службы,  в администрации
 Вандышевского сельского поселения, 
о получении подарка в связи с протокольными
 мероприятиями, служебными командировками
 и другими официальными мероприятиями, 
сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа)
 и зачисления средств, вырученных от его реализации
В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года               № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», постановлением Правительства Российской Федерации от 09 января 2014 года № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации», 
                                      п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок сообщения лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы администрации Вандышевского сельского поселения о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации (приложение № 1).
2. Утвердить состав комиссии по учету и определению стоимости подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы администрации Вандышевского сельского поселения в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей (приложение                № 2).
3. Утвердить Положение о комиссии по учету и определению стоимости подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы администрации Вандышевского сельского поселения в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей (приложение № 3).
4. Бухгалтерии Вандышевского сельского поселения обеспечить хранение подарков, поступающих от лиц замещающими муниципальные должности, и муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы администрации Вандышевского сельского поселения, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - подарки).

5. Бухгалтерии Вандышевского сельского поселения обеспечить бухгалтерский учет, передачу, списание подарков в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете.                                                        
6. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Вандышевского сельского поселения в сети «Интернет».

7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Вандышевского сельского поселения Зверева А.А..

Глава администрации Вандышевского
сельского поселения




                    А.А.Зверев
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Вандышевского

сельского поселения
от 27.10.2014 № 1174
ПОРЯДОК

сообщения лицами, замещающими муниципальные должности,
муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы в администрации Вандышевского сельского поселения, о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации
1.
Настоящий Порядок устанавливает правила сообщения лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы администрации Вандышевского сельского поселения (далее - лица, замещающие муниципальные должности, служащие), о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации (далее – Порядок).

2.
Для целей настоящего Порядка  используются следующие понятия:

2.1.
Подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями» - подарок, полученный лицом, замещающим муниципальную должность, служащим от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положения одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих служебных (должностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды).
2.2.
Получение подарка в связи с должностным положением или в связи с исполнением служебных (должностных) обязанностей» - получение лицом, замещающим муниципальную должность, служащим лично или через посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности, предусмотренной должностным регламентом (должностной инструкцией), а также в связи с исполнением служебных (должностных) обязанностей в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными актами, определяющими особенности правового положения и специфику профессиональной служебной и трудовой деятельности указанных лиц.

3.
Лица, замещающие муниципальные должности, служащие не вправе получать не предусмотренные законодательством Российской Федерации подарки от физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.

4.
Лица, замещающие муниципальные должности, служащие обязаны в порядке, предусмотренном настоящим Порядком, уведомлять обо всех случаях получения подарка комиссию по учету и определению стоимости подарков,  полученных лицами, замещающими муниципальные должности, и муниципальными служащими, служащими администрации Вандышевского сельского поселения в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей (далее – Комиссия).

5.
Уведомление о получении подарка в связи с должностным положением или исполнением служебных (должностных) обязанностей (далее - уведомление), составленное в двух экземплярах согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, представляется лицом, замещающим муниципальную должность, служащим не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка в уполномоченное структурное подразделение администрации Вандышевского сельского поселения по вопросам противодействия коррупции (далее - уполномоченное структурное подразделение), а до его формирования - в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации Вандышевского сельского поселения.
К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).

В случае, если подарок получен во время служебной командировки, уведомление представляется не позднее 3-х рабочих дней со дня возвращения лица, получившего подарок, из служебной командировки.

При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в абзацах первом и третьем настоящей части, по причине, не зависящей от лица, замещающего муниципальную должность, служащего, уведомление представляется не позднее следующего дня после устранения данной причины.

6.
Уведомление составляется в 2-х экземплярах, один из которых возвращается лицу, представившему уведомление, с отметкой о регистрации в журнале регистраций уведомлений о получении подарка (приложение № 2 к Порядку), второй экземпляр остается в Комиссии.
7.
Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 (три) тысячи рублей, либо стоимость которого получившему его служащему неизвестна, сдается ответственному члену Комиссии, который принимает его на хранение по акту приема-передачи (приложение № 3 к Порядку) не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации уведомления в соответствующем журнале регистрации.

Прилагаемые к подарку технический паспорт, гарантийный талон, инструкция по эксплуатации и иные документы (при наличии) также передаются лицу, принимающему подарок на хранение. Перечень передаваемых документов указывается в акте приема-передачи.
8.
Подарок, полученный лицом, замещающим муниципальную должность, независимо от его стоимости, подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренном пунктом 7 настоящего Порядка.

9.
До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет лицо, получившее подарок.

10.
В целях принятия подарка на бухгалтерский учет в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, определение его стоимости проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях. 

Для оценки стоимости подарков, не имеющих документов, подтверждающих их стоимость, уполномоченным структурным подразделением образовывается оценочная комиссия.

Подарок возвращается сдавшему его лицу по акту возврата (приложение № 4 к Порядку) в случае, если его стоимость не превышает 3 (трех) тысяч рублей.

11.
Бухгалтерия Вандышевского сельского поселения обеспечивает в установленном порядке принятие на бухгалтерский учет подарков, которые переданы на хранение и стоимость которых превышает три тысячи рублей.

12.
Лицо, замещающее муниципальную должность или служащий, сдавшие подарок, могут его выкупить не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка, направив на имя главы Вандышевского сельского поселения соответствующее заявление (приложение № 5 к Порядку). 
13.
Комиссия в течение 3 месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 12 настоящего Порядка, оценивает подарок, учитывая приблизительную стоимость, указанную в заявлении или в документах, прилагаемых к заявлению лица, замещающего муниципальную должность, служащего. В случае отсутствия информации о стоимости подарка Комиссия определяет его стоимость в зависимости от рыночной цены на дату представления подарка на аналогичные предметы и уведомляет в письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.

14.
Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 12 настоящего Порядка, может использоваться администрацией с учетом заключения комиссии или коллегиального органа о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности администрации.

15.
Комиссия обеспечивает включение в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3000 рублей, в реестр муниципальной собственности Вандышевского сельского поселения.

16.
В случае нецелесообразности использования подарка для обеспечения деятельности администрации Вандышевского сельского поселения главой администрации принимается решение о его реализации, передаче или уничтожении в установленном законодательством порядке.

17.
Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета  Вандышевского сельского поселения в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Порядку сообщения лицами, замещающими муниципальные должности,

муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы в администрации Вандышевского сельского поселения, о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации
УВЕДОМЛЕНИЕ

о получении подарка

                       
 

          __________________________________

                                   


                   наименование уполномоченного структурного подразделения

                          


          __________________________________




                                                       муниципального органа 
от______________________________________

                                                         _______________________________________

                                                                             (ф.и.о., занимаемая должность)
Извещаю о получении _____________ от_________________________________________
                                                        (дата получения)                         (реквизиты дарителя)

_____________________________________________________________________________
подарка(ов) в связи с __________________________________________________________
на _____________________________________________________________________________ (наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,
официального мероприятия, место  и дата проведения)
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	Итого
	
	
	


*Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка (платежные документы, правовой акт о вручении, договор дарения и т.д.)

Приложение: _______________________________________   на ___________________ листах.

                                              (наименование документа)

Лицо, представившее уведомление ________  __________________"__" __________ 20__ г.

                                                                                     (подпись)           (расшифровка подписи)

Лицо, принявшее уведомление     _________  _________________ "__"___________ 20__ г.

                                                       (подпись)           (расшифровка подписи)

Регистрационный №___________ в журнале регистрации уведомлений о получении подарков 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Порядку сообщения лицами, замещающими муниципальные должности,

муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы в администрации Вандышевского сельского поселения, о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации
ЖУРНАЛ
регистрации уведомлений о получении подарка
	№

п/п
	Уведомление
	Ф.И.О.,

должность лица,

подавшего уведомление
	Наименование отраслевого (фунционального) органа
	Примечание

	
	№
	дата
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Порядку сообщения лицами, замещающими муниципальные должности,

муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы в администрации Вандышевского сельского поселения, о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ №_____
на ответственное хранение подарков, лицами, замещающими муниципальные должности, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы в администрации Вандышевского сельского поселения Уйского муниципального района в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

	
	
	Коды

	
	Форма по
	

	«______» _____________20___ г.
	Дата
	

	Учреждение Администрация Вандышевского сельского поселения
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение______________________________
	по ОКПО
	

	Материально-ответственное лицо_________________________
	
	


Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. государственного служащего, занимаемая должность)

сдал(а),_______________________________________________________________________
(Ф.И.О. материально-ответственного лица, принимающего подарки, занимаемая должность)
принял на ответственное хранение следующие подарки:

	№

п/п
	Наименование показателя
	Основные характеристики
 (их описание)
	Количество
предметов
	Сумма в рублях*

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость предметов
Приложение:_________________________________________________на____________листах

(наименование документа)

Принял на ответственное хранение                                 Сдал
_________       __________________                            ____________         _______________
     (подпись)                  (расшифровка подписи)                                                (подпись)                           (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Порядку сообщения лицами, замещающими муниципальные должности,

муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы в администрации Вандышевского сельского поселения, о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации
АКТ ВОЗВРАТА №________

подарка, находящегося на ответственном хранении

	
	
	Коды

	
	Форма по КФД
	

	                                          « _____»______________20___ г.
	Дата
	

	Учреждение   Администрация Вандышевского сельского поселения
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение______________________________
	по ОКПО
	

	Материально-ответственное лицо________________________
	
	


Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. материально-ответственного лица, занимаемая должность)

выдал(а),______________________________________________________________________
(Ф.И.О. государственного служащего, занимаемая должность)

принял:

	№ п/п
	Наименование 
показателя
	Основные характеристики
(их описание)
	Количество
предметов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	Итого
	
	
	


Приложение:_____________________________________на____________________листах
                                                                           (наименование документа)
Сдал                                                               Принял
          ________        _________________               _________       _______________
              (подпись)                     (расшифровка подписи)                   (подпись)              (расшифровка подписи)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Порядку сообщения лицами, замещающими муниципальные должности,

муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы в администрации Вандышевского сельского поселения, о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выкупе подарка

Главе Вандышевского сельского поселения
________________________________________
________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
_____________________________________________________
(замещаемая должность)

_____________________________________________________________________________
(дата получения)                                                                                           (наименование официального мероприятия)

_____________________________________________________________________________
(место и дата проведения)
мной получен(ы) подарок (подарки)_______________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование подарок(-ов)

о чем имеется уведомление о получении подарка ___________________________________
                                                                            (регистрационный номер, дата)

Прошу разрешить мне выкупить полученный (-ые) мною подарок (подарки) по установленной в договоре дарения (в результате проведенной оценки) стоимости   в   размере  __________рублей

(____________________________________________________________________________)

(сумма прописью)

«_____»________________20____г.                             ___________       ____________________          

                                                                                       (подпись)                            (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Вандышевского сельского поселения
от 27.10.2014 № 1174

СОСТАВ
комиссии по учету и определению стоимости подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы администрации Вандышевского сельского поселения в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей
	Зверев 

Александр Аркадьевич
	- глава администрации Вандышевского сельского поселения, председатель комиссии;



	Коротнева Наталья 

Александровна
	- бухгалтер сельского поселения, секретарь комиссии.



	Члены комиссии:
	

	Ярина  Марина 

Степановна

	- специалист сельского поселения;

	Матвеева Анжелика

Салимулловна
	- главный бухгалтер сельского поселения 

	
	

	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Вандышевского сельского поселения

 от 27.10.2014 № 1174

ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по учету и определению стоимости подарков,  полученных лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы администрации Вандышевского сельского поселения в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей
1. Настоящее Положение определяет порядок деятельности Комиссии по учету и определению стоимости подарков,  полученных лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы администрации Вандышевского сельского поселения в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей (далее – Комиссия).

2. Нормы настоящего Положения не распространяются на:

2.1. Медали, почетные знаки, значки, ордена, парадную перевязь, пояса и другие подобные знаки, полученные при исполнении должностных обязанностей.

2.2. Скоропортящиеся продукты. 
3. Комиссия состоит из четырех членов, включая председателя и секретаря. Заседания Комиссии являются правомочными, если в них участвует больше половины ее членов. 

4. В случае неучастия председателя Комиссии или секретаря Комиссия решает, кто из ее членов будет осуществлять соответствующие функции.

5. В случае получения подарка лицом, входящим в состав комиссии, указанное лицо не принимает участия в заседании комиссии.

6. Деятельность, осуществляемая в рамках Комиссии ее членами, не оплачивается.

7. Комиссия осуществляет следующие полномочия:

7.1. Ведет учет подарков.
7.2. Оценивает подарки.
7.3. Возвращает подарок в случаях, предусмотренных Порядком сообщения лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими, работниками, чьи должности не отнесены к должностям муниципальной службы администрации Вандышевского сельского поселения о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации.
7.4. Обеспечивает сохранность и безопасность подарков, переданных           Комиссии.

8. Заседания Комиссии созываются председателем в течение 3 рабочих дней с даты поступления заявления от лиц, замещающих муниципальные должности, и муниципальных служащих, служащих администрации Вандышевского сельского поселения о получении подарка (далее – Заявление).

9. Комиссия оценивает подарок, учитывая приблизительную стоимость, указанную в Заявлении или в документах, прилагаемых к декларации. В случае отсутствия информации о стоимости подарка Комиссия определяет его стоимость в зависимости от рыночной цены на дату представления подарка на аналогичные предметы.

10. В случае если Комиссия пришла к выводу, что подарок имеет историческую, либо культурную ценность, или оценка подарка затруднена вследствие его уникальности, для его оценки могут привлекаться эксперты из числа высококвалифицированных специалистов соответствующего профиля.

11. После оценки Комиссия принимает одно из следующих решений:

11.1. О возвращении подарка заявителю - если стоимость подарка не превышает сумму 3000 (три тысячи) рублей.
11.2. О выкупе подарка - если стоимость подарка превышает сумму 3000 (три тысячи) рублей.
11.3. О принятии в собственность Вандышевского сельского поселения.
12. Решение комиссии оформляется протоколом заседания комиссии, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии.

На основании решения Комиссии подарок включается в состав муниципальной собственности постановлением администрации.

13. Если Заявитель не согласен с оценкой и (или) решением Комиссии, он имеет право обжаловать решение Комиссии главе Вандышевского сельского поселения. 



